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GUIA PARA LA SOLICITUD DE INSTALACION DE

Ceuta

BARRA PROVISIONAL PARA EL 24Y 31 DICIEMBRE

Antes de comenzar el proceso es importante tener en cuenta que:

1.

Una vez acceda a la sede electrénica debera:

La razén social puede ser distinta del nombre del establecimiento hostelero, y

ambos deberan indicarse en la solicitud.
2. Eltramite se realiza exclusivamente a través de la Sede Electrénica de la Ciudad

Auténoma de Ceuta. Sede electronica - Tramite Solicitud Genérica a Negociado

de Festejos. Pinche en el enlace anterior para dirigirse al tramite.

1. Pulsar sobre el boton “Tramitar en linea”.
SOLICITUD GENERICA AL NEGOCIADO DE FESTEJQS

SOLICITUD GENERICA AL NEGOCIADO DE FESTEJOS

¥ iComo realizar el tramite?

Tramitacién en linea

Una vez compruebe que cumple los requisitos
técnicos requeridos en esta sede, acceda a efectuar
la solicitud a través del registro electrénico. Para
identificarse y operar en los servicios ofrecidos en
esta sede debe tener instalado un certificado
electrénico vélido en su navegador o estar registrado
en el sistema de indentificacion estatal cl@ve.

En el proceso de registro electrénico de la solicitud
se le requerird la aportacién de la documentaciéon
necesaria para el esta tarea.

Autenticacion

Acceso mediante Cl@ve

‘ § Tramitar en linea

Tramitacion presencial

Acudir a las Oficinas de Registro y Atencién al
Ciudadano, e identificarse aportando la
documentacion necesaria. En caso de tener asociada
tasa se podréd abonar en los cajeros automaticos
ubicados en las oficinas de registro de la Ciudad
Auténoma de Ceuta o en las oficinas de caja del
Organismo Auténomo Servicios Tributarios de Ceuta.
En ambos casos tras el pago se entregard justificante

de pago.

Acceda con su certificado electrénico a través del sistema de identificacién estatal Cl@ve. Cl@ve es un

sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos. Su

objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la Administracion mediante claves

concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los distintos

servicios. También permite la autenticacién con certificados de la mayoria de Autoridades Certificadoras

existentes.

‘ Acceso con Cl@ve o Certificado b
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https://sede.ceuta.es/controlador/controlador?cmd=tramite&modulo=tramites&tramite=SGAY
https://sede.ceuta.es/controlador/controlador?cmd=tramite&modulo=tramites&tramite=SGAY
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Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Ci@ve
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Incluye Ci@ve PIN. Puede descargar la Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacion de ofros paises de
aplicacién en Apple Store (2 0 en laUE

Google Play (2 . Para usarlo, es necesario
registrarse (2

)

J

~

E
|
\!

D)

\,

e

J/

Expongo mi intencion de desarrollar actividad hostelera complementaria con motivo de
las festividades de los dias 24 y 31 de diciembre.

Para ello, solicito autorizacidn para instalar una barra provisional, ajustandome al horario,
condiciones y normativa municipal que determine el Negociado de Festejos.

Solicito que se tramite y apruebe dicha ocupacion.

Electronico.

Representante Interesado Solicitud Documentacion

SOLICITUD GENERICA AL NEGOCIADO DE FESTEJOS

Expedientes generados a peticion del interesado, por cualquier motivo (derecho de peticién), como por
ejemplo: reclamaciones, peticiones de informacién, denuncias, quejas, efc.

Se realiza mediante escrito del interesado en el que exponga la reclamacion, peticion de informacion,
denuncia, queja, etc, aportando, en caso de que asi lo aprecie, la documentacion que estime necesaria

ALTA EN REGISTRO DE ENTRADA
‘ Bj Modelo de Solicitud ’

TRAMITACION. TRAMITACION en Unidad [F
FESTEJOS (FES)

Descarge el modelo de solicitud, cumpliméntelo y apértelo a través
de este registro electrénico, en la pestaiia documentacion

» i Exposicion y Solicitud 3 _ 1
Expongo mi intencién de desarrollar actividad hostelera complementaria con motivo de las festividades

de los dias 24 y 31 de diciembre.

Para ello, solicito autorizacion para instalar una barra provisional ajustandome al horario, condiciones y
normativa municipal que determine el Negociado de Festejos

Solicito que se tramite y apruebe esta solicitud
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D./D.@ , con DNI/NIF/CIF n° , en

nombre propio (en caso de auténomo) / o en representaciéon de la razén social
, con nombre comercial
, domicilio a efectos de notificaciones en
, teléfono y correo

electrénico

EXPONE

Que con motivo de la celebracion de las festividades de los dias 24 y 31 de diciembre, y con
elfin de desarrollar actividad hostelera complementaria en dichas fechas, desea hacer uso
del espacio exterior correspondiente a su terraza.

Que, a tal efecto, esta interesado/a en instalar una barra provisional en el espacio ubicado
en , durante los dias 24 y 31 de diciembre, en el horario y
condiciones que establezca ese Negociado de Festejos y la normativa municipal vigente.

Que conoce y acepta las condiciones que, en su caso, se establezcan en materia de
seguridad, ocupacion de la via publica, ruidos, limpieza y demas requisitos legales
aplicables.

SOLICITA

Que se tenga por presentada la presente solicitud y, previos los tramites oportunos, se
autorice la ocupacion del espacio indicado para la instalacion de una barra provisional en
la terraza senalada, durante los dias 24 y 31 de diciembre.

Asimismo, se adjunta la siguiente documentacion:

e Modelo de solicitud relleno.

e Seguro de Responsabilidad Civil que cubra los dias 24 y 31 de diciembre.

e Plano de ubicacidn, indicando de forma clara la ubicacion exacta de la barra y sus
medidas.
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SOLICITUD GENERICA

Imp. Mod.GEN

DATOS DEL SOLICITANTE

NOMBRE / RAZON SOCIAL 1%. APELLIDO 2°. APELLIDO
DNI/ PASAPORTE TELEFONO CONTACTO CORREOQ ELECTRONICO
DIRECCION LOCALIDAD PROVINCIA

DATOS DEL REPRESENTANTE

NOMBRE / RAZON SOCIAL 1. APELLIDO 2°. APELLIDO
DNI / PASAPORTE TELEFONO CONTACTO CORREO ELECTRONICO
DIRECCION LOCALIDAD PROVINCIA

[] Direccién postal Seleccione una de las dos opciones: [JDelinteresado  [] Del representante

] Notificacién electrénica Seleccione una de las dos opciones: [ Delinteresado  [] Del representante

EXPOSICION Y SOLICITUD

DJ/D* e CONDNVNIFICHF o* ______ o0 ) PropHo (en caso de / © en regx deraxonsocel . o6 nombre
comercial e GOMRCHO & e notlic o ¥ COMEO eheconco _ —=
EXPONE
Que con mativo de la e L e Oe los dias 24 y 31 e Goembre. y con o fn Ge Sesamoliar e on achas fechas,
Gesed hacer UsO Gl e5Pacio extenor P a suteraza
Que. a tal efocto. estd Nteresado/a on Nstaler UNa barra provesional en of ucadoen ____ Guante los Gas 24 y 31 de doembre. en of horano y
Que e e Festeos y b normatva wgerte
SOUCITA
Que se tenga por pr a pr ¥. previos los opor - - Gel epaco para Ge una barra
o on la terraza Gurante 10 dlas 24 y 31 de dCemtre
adprta o
;gn;hwm Cutra 105 Glas 24 y 31 de Goembee
* Plano de ubicacion, Indcando de woum&*muu&n,n*
EnCotan_ o 0020
En virtud del articulo 11 de la L.O. 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Py les y G de los Derechos Digitales, se informa
que los datos personales de todos los ir seran gi en el fichero Rege de la Ciudad Auténoma de Ceuta, cuya finalidad es la
tramitacié licitudes y el traslado de Juci inistrati pudiendo ejercitar ante dicha Entidad, los derechos establecidos en los

de
articulos 15 a 22 del Reglamento (UE) 2016/679.
Ceuta, de de 20

Firma del solicitante,

6. Unavez se encuentre en el Ultimo paso del proceso de tramitaciéon debera afadir
la documentacion solicitada:
- Solicitud Genérica conforme a modelo descargado. = Tipo de documento:
“Solicitud Genérica (SGE).
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Representante Interesado Solicitud

Para finalizar esta solicitud debera aportar toda la documentacion establecida como requerida de forma
obligatoria por la unidad tramitadora. Si es necesario presentar un documento obligatorio en formato fisico
(unidad usb, cd-rom, maqueta, sobre cerrado,...), aporte un documento Pdf donde se exponga que se
entregara en una de las oficinas de Registro de la Ciudad. No olvide citar el nimero de expediente al
funcionario de registro, para que se asocie el soporte fisico a su expediente.

Tipo de Documento v Validez v
SOLICITUD GENERICA (SGE) Original

° Seleccione los archivos a incluir

- Seguro de responsabilidad civil de los dias 24 y/o 31. - Tipo de documento:
Otros documentos (NOT) [OPCIONAL].

- Plano de ubicacidén indicando la ubicacién exacta de la barra y sus medidas.
- Tipo de documento: Otros documentos (NOT) [OPCIONAL].

Representante Interesado Solicitud

Para finalizar esta solicitud debera aportar toda la documentaciéon establecida como requerida de forma
obligatoria por la unidad tramitadora. Si es necesario presentar un documento obligatorio en formato fisico
(unidad usb, cd-rom, maqueta, sobre cerrado,...), aporte un documento Pdf donde se exponga que se
entregara en una de las oficinas de Registro de la Ciudad. No olvide citar el nimero de expediente al
funcionario de registro, para que se asocie el soporte fisico a su expediente.

Tipo de Documento Validez v
OTROS DOCUMENTOS (NOT) [OPCIONAL] Original

Descripcion

° Seleccione los archivos a incluir

7. Unavez afiadida toda la documentacién necesaria debera registrar su solicitud
pulsando sobre le botdn “Registrar”.

Paso 4/4 (> Registrar
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