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GUÍA PARA LA SOLICITUD DE INSTALACIÓN DE 
BARRA PROVISIONAL PARA EL 24 Y 31 DICIEMBRE 

 

Antes de comenzar el proceso es importante tener en cuenta que: 

1. La razón social puede ser distinta del nombre del establecimiento hostelero, y 
ambos deberán indicarse en la solicitud. 

2. El trámite se realiza exclusivamente a través de la Sede Electrónica de la Ciudad 
Autónoma de Ceuta. Sede electrónica - Trámite Solicitud Genérica a Negociado 
de Festejos. Pinche en el enlace anterior para dirigirse al trámite. 

Una vez acceda a la sede electrónica deberá: 

1. Pulsar sobre el botón “Tramitar en línea”. 

 

2. Pulsar sobre Acceder con su certificado digital. 

 

https://sede.ceuta.es/controlador/controlador?cmd=tramite&modulo=tramites&tramite=SGAY
https://sede.ceuta.es/controlador/controlador?cmd=tramite&modulo=tramites&tramite=SGAY
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3. Seleccionar la plataforma de identificación que considere. Principalmente 
Certificado Electrónico. 

 

4. Una vez inicie el trámite deberá descargarse el modelo de solicitud incluido en el 
proceso y añadir en el apartado “Exposición y Solicitud” el siguiente texto: 

Expongo mi intención de desarrollar actividad hostelera complementaria con motivo de 
las festividades de los días 24 y 31 de diciembre. 

Para ello, solicito autorización para instalar una barra provisional, ajustándome al horario, 
condiciones y normativa municipal que determine el Negociado de Festejos. 

Solicito que se tramite y apruebe dicha ocupación. 
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5. El modelo de solicitud deberá rellenarse con los datos de la empresa/autónomo e 
incluir en el apartado “Exposición y solicitud la siguiente información: 

D./D.ª _____________________________, con DNI/NIF/CIF nº ___________________, en 
nombre propio (en caso de autónomo) / o en representación de la razón social 
___________________________________________, con nombre comercial 
___________________________________________, domicilio a efectos de notificaciones en 
____________________________________________, teléfono ____________________ y correo 
electrónico ____________________________, 

EXPONE 

Que con motivo de la celebración de las festividades de los días 24 y 31 de diciembre, y con 
el fin de desarrollar actividad hostelera complementaria en dichas fechas, desea hacer uso 
del espacio exterior correspondiente a su terraza. 

Que, a tal efecto, está interesado/a en instalar una barra provisional en el espacio ubicado 
en _____________________________, durante los días 24 y 31 de diciembre, en el horario y 
condiciones que establezca ese Negociado de Festejos y la normativa municipal vigente. 

Que conoce y acepta las condiciones que, en su caso, se establezcan en materia de 
seguridad, ocupación de la vía pública, ruidos, limpieza y demás requisitos legales 
aplicables. 

SOLICITA 

Que se tenga por presentada la presente solicitud y, previos los trámites oportunos, se 
autorice la ocupación del espacio indicado para la instalación de una barra provisional en 
la terraza señalada, durante los días 24 y 31 de diciembre. 

Asimismo, se adjunta la siguiente documentación: 

• Modelo de solicitud relleno. 
• Seguro de Responsabilidad Civil que cubra los días 24 y 31 de diciembre. 
• Plano de ubicación, indicando de forma clara la ubicación exacta de la barra y sus 

medidas. 
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6. Una vez se encuentre en el último paso del proceso de tramitación deberá añadir 
la documentación solicitada: 
- Solicitud Genérica conforme a modelo descargado. → Tipo de documento: 

“Solicitud Genérica (SGE). 
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- Seguro de responsabilidad civil de los días 24 y/o 31. → Tipo de documento: 
Otros documentos (NOT) [OPCIONAL]. 

- Plano de ubicación indicando la ubicación exacta de la barra y sus medidas. 
→ Tipo de documento: Otros documentos (NOT) [OPCIONAL]. 

 
7. Una vez añadida toda la documentación necesaria deberá registrar su solicitud 
pulsando sobre le botón “Registrar”. 

 


